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Относно: [реф. номер: №/ ПОЗИЦИЯ] 

[ИМЕ НА ПОЛУЧАТЕЛЯ],

Пиша ви по повод обявата, излязла в [САЙТ ИЛИ ВЕСТНИК ИЛИ ПРЕПОРЪЧИТЕЛ] за позицията [ИМЕ НА ПОЗИЦИЯТА]. Бих желал/а да имам възможността да допринеса за работата в подобна фирма, тъй като [ПРИЧИНА/ ИНТЕРЕС].

Завършил/а съм [КУРС/ СПЕЦИАЛНОСТ] в [УНИВЕРСИТЕТ/ ИНСТИТУЦИЯ]. Мога да работя с [ПРОГРАМИ или СПЕЦИАЛИЗИРАНИ ИНСТРУМЕНТИ]. Също така владея доста добре [ЕЗИК].

[НЕЗАДЪЛЖИТЕЛЕН ВТОРИ ПАРАГРАФ С ПОВЕЧЕ ДЕТАЙЛИ, ПРЕДИШЕН ОПИТ ИЛИ ЗАНИМАНИЯ, СВЪРЗАНИ С НАСТОЯЩАТА ПОЗИЦИЯ]

Надявам се да имам възможност в личен разговор да ви запозная с повече подробности за мен. Прилагам автобиография.

С уважение,

[ВАШЕТО ИМЕ]
